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Lekcja 7. Jak wyliczy¢ swojq stawke godzinowq?

Wbrew pozorom wyliczenie swojej stawki godzinowej to nie jest taka tatwa

sprawa. Nie wystarczy tutaj wzorowad sie na swojej konkurencji, bo kazda z nas
ma troche inng sytuacje i inne rozliczenia. Oczywiscie widetki dotyczqgce stawek
za ustugi asystenckie sg wazne i nie mozna tez ustalaé swoich cen w oderwaniu
od tego. Nie mniej jednak, kazda z nas powinna swdj cennik ustali¢ sama. Jak to

zrobié?

Zacznijmy od poczqtku. Jesli dopiero zaczynasz swojg prace jako Wirtualna
Asystentka i rozliczasz sie poprzez dziatalnosé nierejestrowanq lub takie portale,
jak USEME (portal wystawia fakture za Ciebie i pobiera za to prowizje), to
odpadajq Ci optaty zwiqgzane z prowadzeniem firmy (ZUS). Pamietaj, ze kiedy
prowadzisz dziatalnosé, to ptacisz ZUS niezaleznie od tego ile w danym miesiqcu
zarobitas.

W wirtualnej asyscie tak, jak w kazdym zawodzie, na poczgtku zarabia sie mniej
od tych, ktérzy sq na rynku znacznie dtuzej. Te niskie stawki majg kilka swoich
uzasadnien. Po pierwsze, nie masz jeszcze duzego doswiadczenia w tej pracy. Po
drugie, nie masz jeszcze wyrobionej marki osobistej. Po trzecie, nie masz jeszcze

referencji i polecen.

Bardzo czesto Wirtualne Asystentki zaczynajg swojq prace jako podwykonawca u
innej, doswiadczonej VA. Tutaj z kolei niskg stawke ttumaczy dodatkowo fakt, ze
to Asystentka u ktdrej pracujesz zajmuje sie zdobywaniem klientéw i to ona, a nie
Ty przeznaczyta na to czas i pienigdze (marketing). Poza tym, to ona odpowiada
przed klientem za jako$¢ dostarczonej pracy. Ty w takim uktadzie wykonujesz
tylko dane zlecenie lub jego czesé. Kiedy nabierzesz juz doswiadczenia i bedziesz
miata za sobq pierwsze zlecenia, wtedy zaczniesz stopniowo podnosié¢ swojg
stawke. Jak to zrobi¢? Opowiem na koncu tej lekcji. Najpierw skupmy sie na

wyliczeniach podstawowych.

Na poczgtku pomysl, ile chciatabys zarabiaé. lle chciatabys$ oraz ile musisz
zarabiad, zeby wyrobic sie ze swoimi osobistymi kosztami (rata kredytu,

przedszkole, rachunki, jedzenie, wakacje, itd.)
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Nastepnie zdecyduj, ile godzin dziennie i ile dni w miesigcu chcesz pracowad.
Uwzglednij nie tylko swoje checi, ale tez mozliwosci. Bo jesli jestes na przyktad
mamg, ktéra w ciggu dnia zajmuje sie dzieckiem, to nie ma sensu zaktadad, ze
bedziesz w stanie pracowa¢ 8 godzin dziennie. PodejdZ wiec do takich wyliczen
realnie.

Jesli juz ustalitas sume, ktdrej potrzebujesz co miesiqc, podziel to teraz przez ilos¢
godzin, ktérq chcesz pracowad w miesigcu. Jesli nie odleciatas zbytnio z
pomystami typu-"chce zarabiac 50 tysiecy miesiecznie i pracowad tylko 2 godziny
dziennie”, to powinna Ci wyjs¢ w miare sensowna stawka godzinowa.

Ale to jeszcze nie koniec!

Teraz zréb research i sprawdz, jaokie mniej wiecej ceny za podobne lub takie same
ustugi, ktére chcesz oferowad klientom, przewiduje konkurencja. Zréb liste 20
0s6b z Twojej branzy i zobacz, czy Twoja stawka godzinowa miesci sie w

ich przedziale.

Jesli zanizytas swojg cene to polecam Ci mdj tekst o tym dlaczego nie warto
obnizaé¢ swoich stawek (tekst znajdziesz w PDF pod tq lekcjq).
Jesli zawyzytas swojg cene lub jestes przy gornej granicy widetek konkurencji,

zastanow sie czy ta wysoka kwota realnie odzwierciedla wartosé, jakg dajesz.

Kolejny krok to podliczenie wydatkdw zwigzanych z pracg/prowadzeniem firmy.

Zobacz, ktére z nich Ciebie dotyczq.

e ZUS

e Podatek dochodowy

e Optaty bankowe (prowadzenie konta, przelewy, karta)

e Ustugi ksiegowe

e Optata za coworking, jesli korzystasz z tego rozwiqzania lub wynajem lokalu,

jesli nie pracujesz w domu

Internet
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e Telefon

e Materiaty biurowe (planery, papier do ksero, zeszyty, dtugopisy)

e Wiedza i rozwdj (szkolenia, ksigzki, eventy branzowe)

e Optaty za platformy i oprogramowanie (np. program mierzqcy czas, Newsletter
czy program antywirusowy)

e Marketing (optaty zwiqgzane z reklamg i promocjqg Twojej firmy)

Stawka netto, ktérg musisz zarobié, czyli ta po odliczeniu i zaptaceniu podatku
VAT (jesli korzystasz z tego rozwiqzania), musi Ci wiec wystarczy¢ nie tylko na
Twoje prywatne wydatki, ktére okreslitas w pierwszej czesci lekcji, ale tez na

wszystkie wydatki firmowe.

Nie majgc konkretnie rozpisanych wszystkich tych kosztéw, mozesz tatwo wpasé
w putapke myslenia ,jakos to bedzie” oraz nadmiernej radosci z powodu jednego
czy dwoch zlecen o najnizszej wartosci, wychodzqc z zatozenia, ze lepiej miec to,

niz by¢ na zero.

Prowadzenie wtasnej firmy wiqze sie jednak z pewnymi wydatkami i to co
zarabiamy musi najpierw pokry¢ te koszty, zebys w ogdle wyszta na zero, zamiast

by¢ na minusie. Potem dopiero zarabiasz pieniqdze, dzieki ktorym jestes na plusie.

Pamietaj tez, ze kiedy nie pracujesz na etacie, nie masz tez ptatnych urlopdw,
zwolnien lekarskich, dofinansowania na okulary. Nikt Ci tez nie zapewni
komputera, drukarki, telefonu. To sq koszty, ktére musisz ponies¢ sama. |

trzeba je sobie rozpisa¢ w planie rocznym. Czyli to, co zarobisz musisz
przeznaczyc nie tylko na biezqce wydatki, ale na przyktad na wakacje, ktére bedqg
za pot roku. | nie mam tu na mysli ceny samego wyjazdu, ale fakt, ze w tym czasie

nie bedziesz zarabiad.

Mysle, ze tutaj dosé mocno wraca to, o czym moéwitam na poczgtku. Musisz zaczqcd

mysled, jak przedsiebiorca.
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A teraz o tym, jak podnosié stawki.

Jesli podnosisz stawki nowym klientom, czyli po prostu od nastepnego miesigca
wysytasz juz oferty z nowqg cengq, to oczywiscie nie musisz sie do tego jakos$
specjalnie przygotowywad. No, moze poza badaniem rynku i analizg czy ta
podwyzka jest ok.

Jesli natomiast méwimy o podnoszeniu cen dla aktualnych klientéw, powinnas ich
o tym wczesniej uprzedzié. Warto napisac¢ maila w ktérym informujesz, ze
podniostas swoje kwalifikacje/masz juz wieksze doswiadczenie/ceny na rynku sq
wyzsze i zamierzasz np. za miesiqc lub dwa (maksymalnie trzy) podnies¢ cene
swoich ustug. Warto doktadnie opisacd co klient zyska, jakg wartosé dotozysz do
swojej pracy, zeby miat poczucie, ze ta cena jest uzasadniona.

Ten mail jest formq przygotowania go na to, oswojenia z tg podwyzkq. Moze sie
zdarzyé, ze nie bedzie go juz stac¢ na Twoje ustugi. Taka mozliwos$é tez niestety
istnieje i musisz jg wziqgé pod uwage. Najczesciej jednak klienci podchodzq do
tego ze zrozumieniem i decydujq sie na dalszq wspdtprace po nowych cenach.
Tutaj oczywiscie ogromne znaczenie ma jakosé Twojej pracy i wartosé, jakq

dajesz przedsiebiorcy.

WWW.KASIARACISZ.PL

WSPARCIE DLA BIZNESU
KONTAKT@KASIARACISZ.PL




