Miniporadnik - pierwsze
kroki w wirtualnej asyscie

Myslisz o zawodzie Wirtualnej Asystentki, ale nie
wiesz od czego zaczqc?

Pracujesz na etacie, ale marzysz o pracy na swoim?
Jestes mamaq na urlopie macierzynskim lub
wychowawczym, ale nie chcesz wracacd do pracy na

peten etat?

Zalezy Ci na wiekszej niezaleznosci, wolnosci? Chcesz
miec wiecej czasu dla bliskich?

Ten poradnik jest dla Ciebiel



Pierwsze kroki w wirtualnej asyscie

RESEARCH

Chcesz zosta¢ Wirtualng Asystentkq, ale nie wiesz czy nadajesz
sie do tego zawodu?

Jedng z dwdch najwazniejszych umiejetnosci  Wirtualnej
Asystentki jest odpowiedni research.

Zacznij wiec od tego.

Sprawdz, jakich umiejetnosci u Asystentek

KROK 1 poszukujq przedsiebiorcy. Najwiece;
ogtoszen znajdziesz na grupach
asystenckich oraz biznesowych na FB.
Znajdz minimum 20 ogtoszen i wypisz
konkretne zadania oraz umiejetnosci na
kartce.



KROK 3

M,

Zréb research i sprawdz oferty
Wirtualnych Asystentek. Jakie ustugi
oferujq i za jakie stawki. Przejrzyj
przynajmniej 20 ofert swojej przysztej
konkurenciji.

Zaznacz, ktére z tych rzeczy umiesz
robic. Pamietaj, ze wazniejsze sq
jednak ogtoszenia przedsiebiorcéw.
To oni decydujq na co jest popyt i
ktore umiejetnosci sq najbardziej
pozqdane na rynku. Dla przyktadu,
wiekszos¢ Asystentek ma w swojej
ofercie ustugi concierge. Sqg to dos¢
tatwe ustugi, idealne dla
poczagtkujgcych Asystentek, a jednak
klienci rzadko kiedy zatrudniajg
kogos do tego typu wsparcia. To sq
zadania, ktére najczesciej wykonuje
sie przy okazji i obok innych, duzych
zlecen.



KROK 4

KROK S

Jesli Twoje umiejetnosci pokrywajq
sie przynajmniej w 50% z
poszukiwanymi przez
przedsiebiorcéw zasobami u
Wirtualnych Asystentek, zacznij
tworzyc oferte i odpowiadad na
ogtoszenia. Jednoczesnie ucz sie i
szlifuj pozostate umiejetnosci.

Jesli umiesz mniej niz 50%, najpierw
postaw na edukacje. Wypisz pierwsze
trzy umiejetnosci, ktérych chcesz sie
nauczyc. Skorzystaj z bezptatej wiedzy
a takze kurséw oraz konsultagji.

Zacznij tworzy¢ swojg marke
osobistq. Zréb audyt swoich kont
w mediach spotecznosciowych.
Przygotuj teksty, ktére bedq
opisywaty Ciebie i Twojqg marke.
Nawiqzuj relacje w branzy VA i
czerp wiedze od bardzie;
doswiadczonych Asystentek.



Jesli marzysz o lepszej pracy i lepszym zyciu, daj sobie na to
szanse. Nie bqgdz jednak hurraoptymistkq. Spetnianie marzen
jest piekne, ale najczesciej nie dzieje sie samo. Potrzeba pracy,
systematycznosci i determinacji, zeby dojs¢ do celu i nie
poddac sie przy pierwszej przeszkodzie.

Wiecej informacji na temat pracy Wirtualnych Asystentek i
Freelancingu znajdziesz na mojej stronie

Zapraszam Cie do czytania mojego bloga, stuchania
podcastéw oraz do

b
Umiec wykorzystac

czas-to jest szczescie

Chciatabys zaczgc prace jako Wirtualna Asystentka lub
dziatasz juz na rynku ale potrzebujesz wsparcia?
Zapraszam Cie na bezptatng konsultacje. Zapisz sie

Mam w swojej ofercie réwniez ptatny program mentoringowy
w ktérym bedg mogta poswieci¢ Ci odpowiedniq ilos¢ czasu i
zapoznac Cie z narzedziami niezbednymi do pracy w
wirtualnej asyscie.

Trzymam za Ciebie kciuki!
Powodzenia!



https://kasiaracisz.pl/
https://www.facebook.com/groups/wirtualne.asystentki.wsparcie.dla.biznesu/
https://kasiaracisz.pl/kontakt
https://kasiaracisz.pl/
https://kasiaracisz.pl/konsultacje-dla-poczatkujacych-wirtualnych-asystentek/

